
 

 

 
   
          

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
ที่  1057/๒๕๖6 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ผูร้วบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำร 
ของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
…………………………………………. 

           ตำมที่เทศบำลต ำบลเมืองแกลง ได้มีค ำสั่ง ที่ 509/2565 ลงวันที่ 11 เมษำยน 2565            
เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ผู้รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำร        
ของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง เพื่อให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐       ซึ่ง
ก ำหนดให้หน่วยงำนภำครัฐต้องด ำเนินกำรในกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร เพื่อให้ประชำชน        มี
โอกำสในกำรรับรู้ข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ ของรัฐอย่ำงกว้ำงขวำงสำมำรถแสดงควำมคิดเห็น 
รวมทั้งมีส่วนร่วมในกระบวนกำรบริหำรและตรวจสอบกำรใช้อ ำนำจรัฐ โดยยึดมั่นในหลักธรรมำภิบำล 
ประกอบด้วย หลกันิติธรรม หลักคุณธรรม หลักควำมโปร่งใส หลักกำรมีส่วนร่วม หลักควำมรับผิดชอบ      และ
หลักควำมคุ้มค่ำ เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อประชำชนมำกยิ่งข้ึน ไปแล้ว นั้น 

    ในกำรนี้ เพื่อให้กำรด ำเนินงำนของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลเมืองแกลงเป็นปัจจุบัน
มีประสิทธิภำพและเกิดประสิทธิผล และเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชนในกำรขอข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร จึงแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำ     
ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ผู้รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำร ของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง  
ให้เป็นปัจจุบัน ประกอบด้วย  

  1. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเมืองแกลง ประกอบด้วย 
        ๑.1 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทัว่ไป   เป็นหัวหน้ำ 
         1.๒ เจ้ำพนักงำนธุรกำร    เป็นเจ้ำหน้ำที่ 
         1.3 เจ้ำพนักงำนประชำสัมพันธ ์   เป็นเจ้ำหน้ำที่ 
         1.3 พนักงำนจ้ำงทัว่ไป ฝ่ำยบริหำรงำนทัว่ไปทุกคน     เป็นเจ้ำหน้ำที่ 

                โดยให้เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง มีหน้ำที่ดังต่อไปน้ี 
                 (๑) จัดระบบข้อมูลข่ำวสำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร   
พ.ศ. ๒๕๔๐ มำตรำ ๙ เพื่อให้ประชำชนสำมำรถค้นหำข้อมูลข่ำวสำรได้เองในส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเมืองแกลง  
และเว็บไซต์เทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
                (๒) จัดท ำสมุดทะเบียนส ำหรับผู้มำขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร ช่วยเหลือแนะน ำ 
ผู้มำขอข้อมูลข่ำวสำร  
                                (๓) อ ำนวยควำมสะดวก และประสำนงำน กำรแจ้งนัดหมำย กำรมอบส ำเนำ 
ข้อมูลข่ำวสำร  

 
 

            /(4) รำยงำน... 
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                  (4) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
ให้ผู้บังคับบัญชำและนำยกเทศมนตรีต ำบลเมืองแกลงทรำบ 

            (5) ด ำเนินกำรเรื่องอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  

    2. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่าวสาร ประจ าส่วนราชการต่าง ๆ ประกอบด้วย 
      2.1 ส านักปลัดเทศบาล   

1) หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 
     2) หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร 
     3) หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง 
     4) นักทรัพยำกรบุคคล 
     5) นิติกร 
     6) นักพัฒนำชุมชน 
   7) นักจัดกำรงำนทั่วไป 
   8) เจ้ำพนักงำนป้องกัน 
   9) เจ้ำพนักงำนเทศกจิ 
     10) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

     2.2 กองคลัง 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
     2) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง 
     3) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง 
     4) นักวิชำกำรคลัง 
     5) นักวิชำกำรพัสดุ 
     6) เจ้ำพนักงำนพัสด ุ
     7) เจ้ำพนักงำนจดัเก็บรำยได ้
     8) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

     2.3 กองช่าง 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
   2) หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
        3) วิศวกร 
     4) นักวิชำกำรสวนสำธำรณะ 
     5) นำยช่ำงโยธำ  
     6) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

     2.4 กองการศึกษา 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ 
        2) นักวิชำกำรศึกษำ 
     3) เจ้ำพนักงำนธุรกำร 

     2.5 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
     2) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
        3) นักวิชำกำรสุขำภิบำล 

/4) นักวิชำกำร... 
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     4) นักวิชำกำรสำธำรณสขุ 
   5) นำยสัตวแพทย ์
   6) ทันตแพทย ์
     7) พยำบำลวิชำชพี 
     8) เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
     9) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

      2.6 กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองยทุธศำสตร์และงบประมำณ 
        2) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
     3) หัวหน้ำฝ่ำยแผนงำนและงบประมำณ 
   4) นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
     5) เจ้ำพนักงำนประชำสมัพันธ ์

6) เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
      2.7 กองการประปา 

     1) ผู้อ ำนวยกำรกองกำรประปำ 
        2) เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
     3) เจ้ำพนักงำนจดัเก็บรำยได ้
   4) เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
    โดยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำรต่ำงๆ มีหน้ำที่
ดังต่อไปน้ี 
    (1) ด ำเนินกำรตรวจสอบ ติดตำม ประสำนงำนเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ
ให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540  
   (2) รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรตำมภำรกิจงำนของส่วนรำชกำรที่ได้ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ และอยู่
ในควำมรับผิดชอบ น ำส่งคณะกรรมกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร เพื่อเผยแพร่หรือบริกำร ตรวจสอบ และใช้เป็น
ข้อมูลในกำรศึกษำค้นคว้ำต่อไป 
  (3) ด ำเนินกำรเรื่องอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

   ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป ค ำสั่งอื่นใดที่ขัดหรือแย้งกับค ำสั่งนี้ ให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 
 
                                             สั่ง  ณ  วันที่  28  เดือน  มิถุนำยน  พ.ศ.  ๒๕๖6   
 
 
 
         (นำยสันติชัย ตังสวำนิช) 
                                                          นำยกเทศมนตรีต ำบลเมืองแกลง 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
   
          

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
ที่       /๒๕๖6 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ผู้รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำร 
ของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
…………………………………………. 

           ตำมที่เทศบำลต ำบลเมืองแกลง ได้มีค ำสั่ง ที่ 509/2565 ลงวันที่ 11 เมษำยน 2565            
เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ผู้รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำร        
ของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง เพื่อให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐       ซึ่ง
ก ำหนดให้หน่วยงำนภำครัฐต้องด ำเนินกำรในกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร เพื่อให้ประชำชน        มี
โอกำสในกำรรับรู้ข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ ของรัฐอย่ำงกว้ำงขวำงสำมำรถแสดงควำมคิดเห็น 
รวมทั้งมีส่วนร่วมในกระบวนกำรบริหำรและตรวจสอบกำรใช้อ ำนำจรัฐ โดยยึดมั่นในหลักธร รมำภิบำล 
ประกอบด้วย หลกันิติธรรม หลักคุณธรรม หลักควำมโปร่งใส หลักกำรมีส่วนร่วม หลักควำมรับผิดชอบ      และ
หลักควำมคุ้มค่ำ เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อประชำชนมำกยิ่งข้ึน ไปแล้ว นั้น 

    ในกำรนี้ เพื่อให้กำรด ำเนินงำนของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลเมืองแกลงเป็นปัจจุบัน
มีประสิทธิภำพและเกิดประสิทธิผล และเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชนในกำรขอข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร จึงแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำ     
ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ผู้รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำร ของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง  
ให้เป็นปัจจุบัน ประกอบด้วย  

  1. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเมืองแกลง ประกอบด้วย 
        ๑.1 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทัว่ไป   เป็นหัวหน้ำ 
         1.๒ เจ้ำพนักงำนธุรกำร    เป็นเจ้ำหน้ำที่ 
         1.3 เจ้ำพนักงำนประชำสัมพันธ ์   เป็นเจ้ำหน้ำที่ 
         1.3 พนักงำนจ้ำงทัว่ไป ฝ่ำยบริหำรงำนทัว่ไปทุกคน     เป็นเจ้ำหน้ำที่ 

                โดยให้เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง มีหน้ำที่ดังต่อไปน้ี 
                 (๑) จัดระบบข้อมูลข่ำวสำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร   
พ.ศ. ๒๕๔๐ มำตรำ ๙ เพื่อให้ประชำชนสำมำรถค้นหำข้อมูลข่ำวสำรได้เองในส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเมืองแกลง  
และเว็บไซต์เทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
                (๒) จัดท ำสมุดทะเบียนส ำหรับผู้มำขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร ช่วยเหลือแนะน ำ 
ผู้มำขอข้อมูลข่ำวสำร  
                                (๓) อ ำนวยควำมสะดวก และประสำนงำน กำรแจ้งนัดหมำย กำรมอบส ำเนำ 
ข้อมูลข่ำวสำร  

 
 

            /(4) รำยงำน... 

 คู่ฉบับ 
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                  (4) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลเมืองแกลง 
ให้ผู้บังคับบัญชำและนำยกเทศมนตรีต ำบลเมืองแกลงทรำบ 

            (5) ด ำเนินกำรเรื่องอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  

    2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่าวสาร ประจ าส่วนราชการต่าง ๆ ประกอบด้วย 
      2.1 ส านักปลัดเทศบาล   

1) หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 
     2) หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร 
     3) หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง 
     4) นักทรัพยำกรบุคคล 
     5) นิติกร 
     6) นักพัฒนำชุมชน 
   7) นักจัดกำรงำนทั่วไป 
   8) เจ้ำพนักงำนป้องกัน 
   9) เจ้ำพนักงำนเทศกจิ 
     10) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

     2.2 กองคลัง 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
     2) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง 
     3) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง 
     4) นักวิชำกำรคลัง 
     5) นักวิชำกำรพัสดุ 
     6) เจ้ำพนักงำนพัสด ุ
     7) เจ้ำพนักงำนจดัเก็บรำยได ้
     8) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

     2.3 กองช่าง 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
   2) หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
        3) วิศวกร 
     4) นักวิชำกำรสวนสำธำรณะ 
     5) นำยช่ำงโยธำ  
     6) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

     2.4 กองการศึกษา 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ 
        2) นักวิชำกำรศึกษำ 
     3) เจ้ำพนักงำนธุรกำร 

     2.5 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
     2) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
        3) นักวิชำกำรสุขำภิบำล 
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     4) นักวิชำกำรสำธำรณสขุ 
   5) นำยสัตวแพทย ์
   6) ทันตแพทย ์
     7) พยำบำลวิชำชพี 
     8) เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
     9) เจ้ำพนักงำนธุรกำร  

      2.6 กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
     1) ผู้อ ำนวยกำรกองยทุธศำสตร์และงบประมำณ 
        2) หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
     3) หัวหน้ำฝ่ำยแผนงำนและงบประมำณ 
   4) นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
     5) เจ้ำพนักงำนประชำสมัพันธ ์

6) เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
      2.7 กองการประปา 

     1) ผู้อ ำนวยกำรกองกำรประปำ 
        2) เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
     3) เจ้ำพนักงำนจดัเก็บรำยได ้
   4) เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
    โดยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่ำวสำรประจ ำส่วนรำชกำรต่ำงๆ มีหน้ำที่
ดังต่อไปน้ี 
    (1) ด ำเนินกำรตรวจสอบ ติดตำม ประสำนงำนเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ
ให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540  
   (2) รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรตำมภำรกิจงำนของส่วนรำชกำรที่ได้ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ และอยู่
ในควำมรับผิดชอบ น ำส่งคณะกรรมกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร เพื่อเผยแพร่หรือบริกำร ตรวจสอบ และใช้เป็น
ข้อมูลในกำรศึกษำค้นคว้ำต่อไป 
  (3) ด ำเนินกำรเรื่องอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

   ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เปน็ต้นไป ค ำสั่งอื่นใดที่ขัดหรือแย้งกับค ำสั่งนี้ ให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 
 
                                             สั่ง  ณ  วันที่      เดือน  มิถุนำยน  พ.ศ.  ๒๕๖6   
 
 
 
         (นำยสันติชัย ตังสวำนิช) 
                                                          นำยกเทศมนตรีต ำบลเมืองแกลง 
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